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Die 42 wichtigsten Excel-Tastenkürzel
Windows BEDEUTUNG Mac
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1 • + N Legt eine neue, leere Arbeitsmappe an. ˜ + N
2 • + O Öffnet eine bestehende Arbeitsmappe. ˜ + O
3 • + S Speichert die aktuelle Arbeitsmappe. ˜ + S
4 • + P Druckt die aktuelle Arbeitsmappe (Dialog Drucken). ˜ + P
5 • + C Kopiert die Markierung in die Zwischenablage. ˜ + C
6 • + X Schneidet die Markierung aus und kopiert sie in die Zwischenablage. ˜ + X
7 • + V Fügt den Inhalt der Zwischenablage an der Markierung ein. ˜ + V
8 • + – + V Öffnet den Dialog Inhalte einfügen. ^ + ˜ + V
9 À + ., Legt die Mappe auf die rechte oder linke Hälfte des Monitors. – 
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10 < Schließt die Eingabe ab und verschiebt die aktive Zelle nach unten. <

11 • + Z Macht die Eingabe rückgängig. ˜ + Z
12 Ê Schließt die Eingabe ab und verschiebt die aktive Zelle nach rechts. Ê

13 • + < Schließt die Eingabe ab und verschiebt die aktive Zelle nicht. ˜ + <
14 – + < Erzeugt einen manuellen Zeilenumbruch in der Zelle. “ + <
15 • + : Schreibt das aktuelle Datum als Konstante in eine Zelle. • + » + :
16 0 Bricht die Eingabe ab. 0

17 • + F Öffnet den Suchen-Dialog. • + ‘ + F
18 • + H Öffnet den Ersetzen-Dialog. • + ‘ + H
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19 • + . Springt in Pfeilrichtung an das Ende des ausgefüllten Bereichs. • + .
20 • + » + . Springt und markiert in Pfeilrichtung den ausgefüllten Bereichs. • + » + .
21 • + º½ Wechselt zum vorherigen oder nächsten Tabellenblatt. ˜ + wz

22 • + » Markiert die aktuelle Spalte. • + »
23 ‘ + » Markiert die aktuelle Zeile. ‘ + »
24 • + 8 Blendet die aktuelle Spalte aus. • + 8
25 • + ‘ + 8 Blendet die aktuelle Spalte ein. • + ‘ + 0 (!)
26 • + 9 Blendet die aktuelle Zeile aus. • + 9
27 • + ‘ + 9 Blendet die aktuelle Zeile ein. • + ‘ + 9
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28 • + 1 Öffnet den Zellen formatieren-Dialog. ˜ + 1
29 • + ‘ + 1 Formatiert eine Zahl mit zwei Dezimalstellen und Tausender-Trennzeichen. • + ‘ + 1
30 • + ‘ + 4 Formatiert eine Zahl als Währung. • + ‘ + 4
31 • + ‘ + 5 Formatiert eine Zahl als Prozent ohne Dezimalstellen. • + ‘ + 5
32 • + # Formatiert eine Zahl als Datum • + ‘ + #
33 • + T Formatiert eine Liste als intelligente Tabelle. • + T
34 • + ‘ + T Blendet die Ergebniszeile einer intelligenten Tabelle ein und aus. • + ‘ + T
35 • + ‘ + S Markiert die gesamte Liste oder intelligente Tabelle. • + ‘ + S
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O. 36 – + ‘ + 0 Bildet eine automatische AutoSumme. • + ˜ + T

37 ‘ + c Öffnet den Funktions-Assistenten. ‘ + c
38 d Setzt $-Zeichen im Zellbezug und friert ihn ein (absoluter Bezug). d

39 – + MO Stellt Ergebnisse als Formeln dar (Buchstaben nacheinander tippen). • + ‘ + ´
40 i Berechnet die Arbeitsmappe neu. i

41 – + e Aktualisiert Pivot-Tabellen und Verknüpfungen. “ + e
42 – + k Öffnet den VBA-Editor. “ + k

vielleicht


