NEW MEDIA TRAINING - SOFTWARE VERSTANDLICH ERKLART
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1ichtigsten Excel-Tastenkurzel

Legt eine neue, leere Arbeitsmappe an.

Offnet eine bestehende Arbeitsmappe.

Speichert die aktuelle Arbeitsmappe.

Druckt die aktuelle Arbeitsmappe (Dialog Drucken).

Kopiert die Markierung in die Zwischenablage.

Schneidet die Markierung aus und kopiert sie in die Zwischenablage.
Fiigt den Inhalt der Zwischenablage an der Markierung ein.

Offnet den Dialog Inhalte einfiigen.

Legt die Mappe auf die rechte oder linke Halfte des Monitors.

SchlieBt die Eingabe ab und verschiebt die aktive Zelle nach unten.
Macht die Eingabe riickgangig.

SchlieRt die Eingabe ab und verschiebt die aktive Zelle nach rechts.
SchlieRt die Eingabe ab und verschiebt die aktive Zelle nicht.
Erzeugt einen manuellen Zeilenumbruch in der Zelle.

Schreibt das aktuelle Datum als Konstante in eine Zelle.

Bricht die Eingabe ab.

Offnet den Suchen-Dialog.

Offnet den Ersetzen-Dialog.

Springt in Pfeilrichtung an das Ende des ausgefiillten Bereichs.
Springt und markiert in Pfeilrichtung den ausgefiillten Bereichs.
Wechselt zum vorherigen oder nachsten Tabellenblatt.

Markiert die aktuelle Spalte.

Markiert die aktuelle Zeile.

Blendet die aktuelle Spalte aus.

Blendet die aktuelle Spalte ein.

Blendet die aktuelle Zeile aus.

Blendet die aktuelle Zeile ein.

Offnet den Zellen formatieren-Dialog.

Formatiert eine Zahl mit zwei Dezimalstellen und Tausender-Trennzeichen.

Formatiert eine Zahl als Wahrung.

Formatiert eine Zahl als Prozent ohne Dezimalstellen.
Formatiert eine Zahl als Datum

Formatiert eine Liste als intelligente Tabelle.

Blendet die Ergebniszeile einer intelligenten Tabelle ein und aus.
Markiert die gesamte Liste oder intelligente Tabelle.

Bildet eine automatische AutoSumme.

Offnet den Funktions-Assistenten.

Setzt $-Zeichen im Zellbezug und friert ihn ein (absoluter Bezug).
Stellt Ergebnisse als Formeln dar (Buchstaben nacheinander tippen).
Berechnet die Arbeitsmappe neu.

Aktualisiert Pivot-Tabellen und Verkniipfungen.

Offnet den VBA-Editor.
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